Ogtoszenie o naborze nr 27/18
na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a

Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej ZDMiKP w dniu 29 sierpnia 2018 roku
(Www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2018, poz. 1260)

Dyrektor ZDMiKP
ogtasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze ds. zaméwien publicznych
w Wydziale Funduszy Europejskich i Procedur Przetargowych, w peinym wymiarze czasu
pracy

|. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

— organizowanie obstugi postepowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie
z zasadami i trybami udzielania zaméwien publicznych,

— sporzgdzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz opracowywanie innych
dokumentéw niezbednych do wszczecia postepowania

— zamieszczanie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub przekazanie Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich ogtoszenia o zaméwieniu,

— sporzgdzanie pisemnego protokotu postepowania o udzielenie zmdwienia publicznego
wraz ze wszystkimi zatgcznikami — zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw
w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

— wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

— wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postepowaniem odwotawczym i skargowym,

— sporzadzanie dokumentéow niezbednych do zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, wynikajgcych z zaistniatych sytuacji,

— sporzadzanie umow zgodnie z wzorem umowy i uzupetnianie ich tresci o dane wynikajgce z
wybranej oferty majgc na wzgledzie zapisy SIWZ, w szczegdlnosci zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy,

— zwrot wadiow,

— wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych z powierzonych decyzjg dyrektora funkcji w
Komisji,

— sporzgdzanie umow dotyczacych zamoéwien publicznych, do ktérych udzielenia nie stosuje sie
przepiséw ustawy pzp,

— sporzadzanie sprawozdan, raportéw i informacji z zakresu prowadzonych spraw.

Il. Kandydat powinien spetniaé nastepujgce wymagania zwigzane ze stanowiskiem :
al niezbedne:

— wyksztatcenie wyzsze,

— €0 najmniej roczne doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z przygotowaniem i obstugg
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie ustawa Pzp, w tym
udokumentowanie samodzielnego przygotowania i przeprowadzenia minimum jednej
procedury objetej ustawag Prawo zamowien publicznych, w okresie od 2016 roku,

—  znajomosc¢ przepisow:

> ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2017r.,
poz. 1579 - t.j.),
> aktéw wykonawczych wydanych do ustawy Prawo zaméwien publicznych,

— umiejetno$¢ postugiwania sie komputerem, znajomos¢ MS Office, ze szczegdlnym
uwzglednieniem obstugi arkusza kalkulacyjnego Excel,

— samodzielno$é przy podejmowaniu decyzji,

— umiejetnosé pracy pod presjg czasu,




— obywatelstwo polskie,

- kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

- kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— cieszy sie nieposzlakowana opinia.

b/ dodatkowe:
— podstawowa znajomos¢ przepisdw nastepujacych ustaw:
> Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017r., poz. 1257 - t.j.),
> ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018r., poz. 994 —t.j.)
— komunikatywnosé.

[ll. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- usytuowanie stanowiska pracy: przy ulicy Torunskiej 174a, budynek wielopietrowy, schody i
winda,

- obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepefnosprawnych w miesigcu lipcu 2018 roku, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

IV. Oczekujemy na Panstwa pisemne zgtoszenia zawierajgce:

- list motywacyijny,

- kwestionariusz osobowy (druk kwestionariusza mozna pobra¢ w ZDMIKP ul. Toruriska 174a,
pok. nr 116 i ze strony internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl lub zyciorys /CV/
z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

- kserokopie dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

- kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach, umiejetnosciach,
ukonczonych szkoleniach, itp.,

- kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych niezbedne wymagane doswiadczenie zawodowe
przy obstudze postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 30 000
euro wraz z poswiadczeniem ilosci przeprowadzanych postepowan zgodnie z Pzp
(zaswiadczenia, referencje, opinie, i inne dokumenty poswiadczajace powyzsze
doswiadczenie),

- oswiadczenie kandydata, - wedtug wzoru ze strony internetowej:www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl
(zaktadka: pliki do pobrania)

- kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018, poz. 1260) jest
obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnoseé.

V. Wymagane dokumenty mozna sktadac :

- osobiscie:

W Kancelarii Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a,
pokéj nr 20

- przesta¢ pocztg na adres:
Zarzad Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej
85-844 Bydgoszcz, ul. Torunska 174a

w terminie do 17 wrzesnia 2018 roku

W zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. zaméwien
publicznych - ogloszenie Nr 27/18




VI. Inne informacje:

- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktére wptyng do ZDMiKP po okreslonym terminie lub bedg niekompletne, nie beda
rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu w Kancelarii ZDMiKP
lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wyfonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace na czas
okreslony, a w przypadku braku zastrzezen zostanie zawarta kolejna umowa o prace.

Infformacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na  stronie  internetowe;:
www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl oraz na tablicy informacyjnej ZDMIKP w Bydgoszczy ul. Torunska
174a.




