Ogtoszenie o naborze nr 13/19
na 2 wolne stanowiska urzednicze
w Zarzadzie Dréog Miejskich i Komunikacji Publicznej

w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a

Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej ZDMiKP w dniu 23 lipca 2019 roku (www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2018, poz. 1260 z
pdzn zm.)

Dyrektor ZDMiKP

Oglasza nabor kandydatéw na 2 wolne stanowiska urzednicze: ds. windykacji w Wydziale Windykacji
Biletowo-Parkingowej, w pelnym wymiarze czasu pracy

I.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

windykacja nalezno$ci z tytutu natozonych optat dodatkowych za jazde bez waznego biletu srodkami
komunikacji publicznej w Bydgoszczy,

windykacja naleznosci z tytutu natozonych optat dodatkowych z tytutu nieoptaconego parkowania w strefie
ptatnego parkowania w Bydgoszczy,

wystawianie i ewidencjonowanie upomnieri i tytutéw wykonawczych w postepowaniu administracyjnym,
prowadzenie korespondencji z osobami fizycznymi, organami egzekucyjnymi oraz innymi jednostkami
zewnetrznymi w sprawach z zakresu natozonych optat dodatkowych,

rozpatrywanie wnioskéw dotyczacych ulg w postaci roztozenia zadtuzenia na raty

i umarzenia naleznosci,

przygotowywanie projektéw decyzji Dyrektora o umorzeniu z urzedu spraw wczesniej umorzonych decyzjg
komornika, w zwigzku ze zgonem dtuznika lub w wyniku bezskutecznej egzekuciji, zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami,

ewidencjonowanie dokumentaciji wptywajgcej od organéw egzekucyjnych w systemie komputerowym i
odktadanie w aktach sprawy,

biezgce uzupeinianie zdarzen w programie komputerowym,

Il.  Kandydat powinien spetniaé¢ nastepujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem :

al niezbedne:

wyksztatcenie srednie lub wyzsze,

staz pracy minimum 2 lata,

znajomosé przepisow:

Kodeksu cywilnego,

Kodeks postepowania cywilnego,

Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji,

Kodeksu postepowania administracyjnego,

Ustawy o ochronie danych osobowych w tym RODO,

Rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych,

uchwaly Rady Miasta Bydgoszczy Nr L/1055/17 z dnia 25.10.2017 .

w sprawie okre$lenia szczegotowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulgi

w sptacie naleznosci pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Miastu Bydgoszcz

lub jego jednostkom organizacyjnym wymienionym w art. 9 pkt 3,4 i 13 ustawy o finansach publicznych,

warunkow dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc
publiczng oraz wskazania organéw do tego upowaznionych,

» uchwaty Rady Miasta Bydgoszczy Nr L/1054/17 z dnia 25.10.2017 r., w sprawie niedochodzenia
naleznosci o charakterze cywilnoprawnym przypadajgcych Miastu Bydgoszcz lub jego jednostkom
organizacyjnym wymienionym w art. 9 pkt 3, 4 i 13 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ktérych kwota wraz z odsetkami nie przekracza 100z,

» Zarzadzenia Nr 400/2019 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 21.05.2019 r. w sprawie wprowadzenia
polityki windykacji naleznosci pienieznych Miasta Bydgoszczy, przypadajgcych jego jednostkom
organizacyjnym,

> Zarzgdzenia Nr 83/2018 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 08.02.2019 r. w sprawie ustalenia
procedury rozpatrywania spraw o udzielenie ulgi w sptacie niepodatkowych naleznoéci budzetowych o
charakterze publicznoprawnym, przypadajgcych Miastu Bydgoszcz lub jego jednostkom organizacyjnym
wymienionym w art. 9 pkt 3 i 4 ustawy o finansach publicznych,

umiejetnos¢ postugiwania sie komputerem, znajomosé MS Office, w szczegélnosci dobra znajomosé arkusza

kalkulacyjnego Excel,
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- umiejetnosc¢ pracy w zespole, komunikatywnoseé,

- umiejetnos¢ planowania i organizacii pracy, umiejetno$é pracy pod presjg czasu, odpornosé na stres,

— obywatelstwo polskie,

- kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

— kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

b/ dodatkowe:
— znajomos¢ przepiséw ustawy o drogach publicznych,
— znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych oraz ordynacji podatkowej,
- mile widziane do$wiadczenie w zakresie windykacji naleznosci cywilnych i publicznoprawnych,
- umiejetno$¢ analitycznego myslenia, skrupulatnosé i odpowiedzialnose,

lll. Informacija o warunkach pracy na danym stanowisku:

- usytuowanie stanowiska pracy: przy ulicy Torufiskiej 174a, budynek wielopietrowy, schody i
winda,

- obstuga urzgdzen wyposazonych w monitory ekranowe.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w miesigcu czerwcu 2019 roku, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

IV. Oczekujemy na Panstwa pisemne zgloszenia zawierajgce:

- list motywacyjny,

- zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowe;j,

- kserokopie dyploméw i $wiadectw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

- kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach, umiejetnosciach,

- kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy, referencje,
za$wiadczenia itp. ),

- oswiadczenie kandydata - wedtug wzoru ze strony internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl
(zaktadka: pliki do pobrania)

- kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2018, poz. 1260 z p6zn. zm.) jest obowigzany do ztozenia kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

V. Wymagane dokumenty mozna skiadaé :
- osobiscie:
W Kancelarii Zarzgdu Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a, pokéj nr 20

- przesta¢ pocztg na adres:
Zarzad Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej
85-844 Bydgoszcz, ul. Torunska 174a

w terminie do 2.08.2019 roku.

W zamknietych kopertach z dopiskiem:
»Naboér na 2 wolne stanowiska urzednicze ds. windykacji - ogloszenie Nr 13/19”

VI. Inne informacje:
- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy zfozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
- Oferty, ktére wplyng do ZDMiKP po okreslonym terminie lub bedg niekompletne, nie bedg rozpatrywane.
- O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu w Kancelarii ZDMiKP lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace na czas okreslony, a w przypadku
braku zastrzezen zostanie zawarta kolejna umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl oraz na
tablicy informacyjnej ZDMiKP w Bydgoszczy ul. Torufiska 174a.
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